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APRESENTACAO

Este Plano de Acéo, entendido como um instrumento norteador de trabalho, foi construido com a
finalidade de compartilhar com a comunidade académica as agSes planejadas e que serfio executadas
no ano de 2019, pela Coordenagéio do Curso de Medicina, da Universidade Federal da Fronteira Sul
(UFFS), Campus Passo Fundo.

Ademais, este documento objetiva permitir o acompanhamento e o desenvolvimento das
atribuicdes do Coordenador do Curso, de forma a garantir o atendimento das demandas estabelecidas
nas normativas institucionais, bem como de outras demandas trazidas pelos docentes e académicos.
Desse modo, faz-se necessério documentar as atividades para se obter um direcionamento consciente e
adequado na realizagfo das a¢des. Além disso, o documento em pauta também ser4 utilizado como um
mecanismo de avalia¢fo para qualificago constante do Curso de Medicina.

Para a elaboracfo deste Plano, tomou-se como base as informagdes presentes no Regulamento de
Graduag@o da UFFS (Resolugiio N° 4/CONSUNI CGRAD/UFFS/2014 - alterada). Assim, as propostas

expostas estdo distribuidas de forma articulada com a legislagfo institucional e as necessidades locais.



Ministério da Educagéo )
Universidade Federal da Fronteira Sul

Curso de Graduagdo em Medicina UFFS

1 OBJETIVO DO PLANO DE ACAO

Organizar, documentar e socializar as agdes que serdo desenvolvidas pela Coordenagéo do Curso de
Medicina no ano de 2019, permitindo o acompanhamento do desenvolvimento das atividades

executados pelo setor em tela.

2 COORDENACAO DO CURSO

A Coordenagio de Curso é constituida por um Coordenador de Curso e seu Coordenador
Adjunto, cujas atribui¢Ses compreendem a gestdo didatico-pedagdgica e organizacional,
acompanhando as atividades, zelando pelo cumprimento do estabelecido no PPC e no Regulamento
da Graduacdo da UFFS, além de outras que lhe sejam conferidas pelo Conselho Universitario.

Para exercer a Coordenagfo de Curso, faz-se necessdrio atender os seguintes requisitos: ter
graduacdio em Medicina; pertencer ao quadro efetivo de pessoal docente da Universidade; ter regime
de trabalho de 40 horas/semanais ou de Dedicagdio Exclusiva e estar em efetivo exercicio. Em caso
excepcional e transitoriamente, quando o requisito referente a formaciio em Medicina ndo for
preenchido, o Coordenador poderd ser docente de dreas afins.

A escolha do Coordenador e do Coordenador Adjunto do Curso ¢ realizada por meio de eleig&o.
Ademais, o mandato do Coordenador e do Coordenador Adjunto € de dois (02) anos, permitida uma
recondugdo consecutiva.

Assim, a Coordenagdo do Curso apoiada pelo Colegiado do Curso e pelo NDE, Coordenagdes
Académica e Administrativa, Direciio do campus e demais 6érgdos institucionais, executa a gestéo
didatico-pedagdgica e organizacional, seguindo as normativas institucionais e do Ministério da

Educacgéo.
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3 ATRIBUICOES DA COORDENACAO DO CURSO E DA COORDENACAO ADJUNTA

Conforme o Artigo 9° da Resolugio N° 4/CONSUNI CGRAD/UFFS/2014 (alterada), s&o

atribui¢des do Coordenador de Curso:

I — convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso, com direito ao voto de qualidade;

II — representar o curso junto aos Orgéos da Universidade e na relagdo com outras institui¢Oes
educacionais e sociais;

III - executar as deliberagdes do Colegiado de Curso;

IV — designar relator ou comissio para estudo de matéria a ser decidida pelo Colegiado de Curso;

V — decidir, ad referendum, em caso de urgéncia, sobre matéria de competéncia do Colegiado de
Curso;

VI — elaborar, em conjunto com o Colegiado de Curso, cronograma semestral de reunides ordindrias;
VII — convocar, sempre que necessario, docentes que atuam no curso para reunides individuais ou
coletivas;

VIII — elaborar e submeter anualmente & aprovagio do Colegiado de Curso o Plano Geral do Curso,
em afinidade com as politicas institucionais, respeitando o Calendério Académico;

IX — zelar pela execugdo das atividades previstas no calenddrio aprovado pelo Colegiado de Curso;

X — articular a construgo dos planos de ensino dos componentes curriculares do curso pelos docentes
e promover sua discussdo e socializagfo entre eles para permitir a integragdo dos componentes
curriculares;

X1 — apresentar 8 PROGRAD, via Coordenagio Académica, relatorio semestral dos resultados gerais
das atividades desenvolvidas pelo curso;

XTI — coordenar a elaboragéo do plano de avaliago interna do curso, em consonancia com a Comisséo
Prépria da Avaliagéo (CPA);

XIII — acompanhar os resultados da avaliagdo do desempenho didatico-pedagogico dos docentes que
atuam no curso;

XIV — promover debates e estudos pedagdgicos para identificar as dificuldades de ensino e
aprendizagem evidenciadas no desenvolvimento das atividades do curso;

XV — recepcionar os novos servidores e discentes e orientd-los sobre o projeto pedagdgico do curso;

XVI — orientar, quando solicitado, os académicos do curso na matricula e na organizagéo e selegdo de

s ¢

suas atividades curriculares, em consonéncia com o Calendério Académico;
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XVII — zelar pelo cumprimento do projeto pedagdgico do curso;

XVIII - acompanhar:

a) a organizagdo e distribui¢do dos recursos materiais, espaco fisico e instalagdes destinados ao curso;
b) a aplicagdo de atividades para estudantes em regime domiciliar;

¢) o registro regular das notas e da frequéncia, bem como o encerramento dos diarios de classe,
observando as orientagdes da PROGRAD e as datas limites previstas no

Calendério Académico.

XIX - estimular acdes pedagogicas interdisciplinares entre os dominios curriculares e/ou entre as
diferentes areas de conhecimento;

XX — propor & Diretoria de Registro Académico (DRA), a partir de deliberagdo do Colegiado de
Curso:

a) a distribuigdo das vagas oferecidas no curso para ingresso por meio de transferéncia interna,
transferéncia externa, retorno de graduado e retorno de aluno-abandono, observado o nimero de vagas
remanescentes;

b) o nimero de vagas nos componentes curriculares por turma;

¢) oferecimento de componentes curriculares ndo previstos no periodo letivo regular ou turno de oferta
do curso;

d) o oferecimento de turmas suplementares, quando houver demanda, respeitando as orientagdes da
PROGRAD;

e) prorrogagdes ou antecipagdes do horério de componentes curriculares, desde que com anuéncia dos
estudantes envolvidos.

XXI - providenciar:

a) o julgamento dos pedidos de reviséo da avaliagio do desempenho do estudante nos componentes
curriculares;

b) o exame dos pedidos de inscri¢do, o processamento da avaliacfio e a classificagfo final dos
candidatos para o preenchimento das vagas remanescentes do curso;

c) banca examinadora para exame de suficiéncia e de verificagfio de extraordinario aproveitamento nos
estudos, junto & Coordenagio Académica;

d) a confecgfo do hordrio dos componentes curriculares junto ao Colegiado de Curso e a Coordenagéo
Académica;

e) a fixagdo dos critérios complementares para avaliagio dos candidatos ao preenchimento das vagas

2

remanescentes, pautados no disposto neste regulamento.
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XXII — emitir parecer sobre pedidos de validag8o de componentes curriculares;

XXIII - participar das reunides convocadas pela PROGRAD;

XXIV - integrar o Conselho de Campus;

XXV — convocar comissdes indicadas pelo Colegiado para realizar processos seletivos de monitoria

académica, entre outros;

XXVI — zelar pelo cumprimento do hordrio de funcionamento do curso e da carga horaria dos

componentes curriculares;

XXVII — colaborar com a Coordenagiio Académica acerca da distribuicdio dos componentes

curriculares, ouvidos os professores e os coordenadores dos foruns do dominio comum € conexo;

XXVIII — equacionar as demandas dos académicos e dos docentes junto aos 6rgdos institucionais

competentes;

XXVIX — fomentar, junto ao Colegiado de Curso, atividades de ensino, de pesquisa, de extenséo ¢

pos-graduaciio que potencializem a formagfo dos académicos, em sintonia com as politicas

institucionais;

XXX - assegurar a organizagdo, a funcionalidade e o registro das atividades do curso, com a

colaboracdo da Secretaria Geral de Cursos, incluindo a defini¢fio de hordrios da coordenagfio para

atendimento dos académicos;

XXXI — exercer outras atribui¢des previstas em lei, neste Regulamento e demais normas da UFFS.
Compete ao Coordenador Adjunto auxiliar o Coordenador de Curso em suas atribuigbes e

substitui-lo em suas auséncias.
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Ministério da Educagéo
Universidade Federal da Fronteira Sul
Curso de Graduagdo em Medicina UFFS

5. ACOMPANHAMENTO DAS ACOES

O acompanhamento sera realizado por meio de relatorio, elaborado ao final do ano. O relatério

deverd apresentar a situagéo de cada uma das atribuigdes do Coordenador do Curso.

Prevista: significa que a agfo nfo iniciou, todavia sera analisada e incluida no préximo

plano.

Iniciada: significa que a agfio foi iniciada e que o seu devido andamento serd incluido no

~

SITUACAO DA

ACAO

planejamento do ano seguinte.

Concluida: significa que a agéio foi executada e concluida.

Cancelada: significa que a agfio nfio serd mais executada (seria excluida dos planos).

Devera ser incluida justificativa e observagdes necessérias referentes aos cancelamentos e as
atividades que ndo iniciaram - previstas.

Por meio da andlise deste Plano de Ac#io e do relatério produzido, sera possivel verificar se os
objetivos foram alcangados, a necessidade da defini¢do de aces corretivas ou providéncias para que

fragilidades observadas sejam minimizadas ou eliminadas.
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